
​ORIENTAÇÕES PARA MATRÍCULAS​

​●​ ​As​ ​matrículas​ ​nos​ ​componentes​ ​curriculares​ ​de​ ​discentes​ ​novos​ ​e​ ​veteranos​ ​na​
​Pós-graduação​ ​stricto​ ​sensu​ ​seguem​ ​os​ ​prazos​ ​estabelecidos​ ​pelo​ ​Calendário​
​Universitário da UFC​​.​

​●​ ​O​ ​PPGFisio​​disponibiliza​​o​​cronograma​​do​​semestre​​letivo,​​que​​poderá​​ser​​acessado​
​no​​site​​em​​“​​Cronograma​​de​​Disciplinas​​e​​Mapa​​de​​Salas​​”.​​O​​cronograma​​está​​sujeito​
​a​ ​alterações.​ ​Sugere-se​ ​que​ ​cada​ ​discente​ ​entre​ ​em​ ​contato​ ​com​ ​o(a)​ ​seu(sua)​
​orientador(a)​ ​antes​ ​do​ ​período​ ​de​ ​matrícula,​ ​para​ ​conversarem​ ​sobre​ ​em​ ​quais​
​disciplinas​ ​o(a)​ ​discente​ ​pretende​ ​se​ ​matricular,​ ​pois​ ​isso​ ​ajudará​ ​a​ ​agilizar​ ​a​
​conclusão da matrícula.​

​●​ ​As​​matrículas​​são​​realizadas​​de​​forma​​on-line​​no​​sistema​​vigente​​da​​UFC​​(​​SIGAA​​)​​e​
​são​ ​de​ ​responsabilidade​ ​do(a)​ ​discente.​ ​Não​ ​compete​ ​à​ ​Secretaria​ ​do​ ​PPGFisio​
​realizar o procedimento de matrículas.​

​●​ ​Após​ ​a​ ​realização​ ​da​ ​matrícula​ ​pelo(a)​ ​discente​ ​será​ ​necessária​ ​a​ ​homologação​
​pelo(a)​​respectivo(a)​​Orientador(a).​​Dessa​​forma,​​o(a)​​discente​​deverá​​comunicá-lo(a)​
​para​ ​que​ ​realize​ ​o​ ​procedimento​ ​dentro​ ​do​ ​prazo​ ​estabelecido​ ​pelo​ ​Calendário​
​Universitário da UFC​​.​

​●​ ​Os(as)​ ​discentes​ ​novos(as)​ ​precisam​ ​realizar​ ​cadastro​ ​no​ ​sistema​ ​acadêmico​ ​para​ ​o​
​primeiro​ ​acesso,​ ​que​ ​estará​ ​disponível​ ​para​ ​sua​ ​realização​ ​apenas​ ​no​ ​período​ ​de​
​matrículas​​informado​​pelo​​Calendário​​Universitário​​da​​UFC​​.​​Discentes​​com​​vínculos​
​anteriores com a UFC (ex: graduação) utilizarão o mesmo usuário.​

​●​ ​Discentes​ ​veteranos​ ​precisam​ ​manter​ ​a​ ​matrícula​ ​ativa,​ ​mesmo​ ​que​ ​tenham​
​completado​ ​a​ ​carga​ ​horária​ ​referente​ ​às​ ​disciplinas.​ ​Para​ ​tal,​ ​o(a)​ ​discente​ ​poderá​
​realizar​ ​a​ ​renovação​ ​de​ ​matrícula​ ​em​ ​atividades.​ ​Caso​ ​o(a)​ ​discente​ ​não​ ​realize​ ​a​
​matrícula​ ​no​ ​semestre​​vigente,​​o(a)​​mesmo(a)​​será​​desligado(a)​​automaticamente​​do​
​programa.​

​Observação:​ ​discentes​ ​com​ ​duas​ ​reprovações,​ ​exceto​ ​em​ ​“Dissertação”,​ ​possuem​ ​o​
​cancelamento automático da matrícula e desligamento do programa.​

​●​ ​Recomendamos​​a​​leitura​​e​​assimilação​​do​​Fluxograma​​Curricular​​presente​​no​​site​​do​
​PPGFisio.​

​●​ ​O(a)​ ​discente​ ​poderá​ ​cursar​ ​disciplinas​ ​em​ ​outros​ ​Programas​ ​de​ ​Pós-Graduação​
​(PPG)​ ​da​ ​UFC​ ​e​ ​essas​ ​contarão​ ​como​ ​carga​​horária​​optativa.​​Para​​isso,​​o​​PPGFisio​
​recomenda​ ​que​ ​o(a)​ ​discente​ ​faça​ ​contato​ ​prévio​ ​com​ ​o(a)​ ​coordenador(a)​ ​do​
​componente​ ​curricular​ ​do​ ​outro​ ​PPG​ ​para​ ​saber​ ​a​ ​possibilidade​ ​de​ ​cursar​ ​o​
​componente​ ​curricular​ ​para,​ ​então,​ ​realizar​​matrícula​​no​​período​​determinado.​​O(A)​
​respectivo(a)​ ​Orientador(a)​ ​do(a)​ ​discente​ ​precisará​ ​realizar​ ​a​ ​homologação​ ​do​
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​pedido​ ​no​ ​sistema​ ​acadêmico.​ ​A​ ​Coordenação​ ​do​ ​outro​ ​PPG​ ​irá​ ​proceder​ ​com​ ​a​
​autorização​ ​da​ ​solicitação,​ ​mediante​ ​a​ ​disponibilidade​ ​de​ ​vagas.​ ​Não​ ​compete​ ​à​
​Secretaria do PPGFisio intermediar a realização desse fluxo.​

​●​ ​O(a)​ ​discente​ ​ativo(a)​ ​tem​ ​acesso​ ​a​ ​lista​ ​de​ ​disciplinas​​ofertadas​​pelos​​outros​​PPGs​
​por​​meio​​de​​busca​​ativa​​no​​SIGAA.​​Não​​compete​​à​​Secretaria​​do​​PPGFisio​​informar​
​as opções de disciplinas disponíveis para os(as) discentes.​

​●​ ​Em​ ​casos​ ​nos​ ​quais​ ​o(a)​ ​discente​ ​pretende​ ​realizar​ ​posterior​ ​aproveitamento​ ​de​
​disciplina do PPGFisio, deve-se consultar a equivalência previamente.​

​●​ ​Em​ ​caso​ ​de​ ​disciplinas​ ​de​ ​PPGs​ ​externos​ ​à​ ​UFC,​ ​o​ ​discente​ ​deverá​ ​consultar​
​“Aproveitamento de Disciplinas” disponível em “​​Protocolos​​Administrativos​​”.​

​Observações:​

​●​ ​Todos​ ​os(as)​​discentes​​novos(as)​​deverão​​realizar​​matrícula​​na​​disciplina​​obrigatória​
​“SEMINÁRIOS​ ​DE​ ​INTRODUÇÃO​ ​AO​ ​PPG​ ​FISIOTERAPIA​ ​E​
​FUNCIONALIDADE”, que ocorrerá conforme o cronograma divulgado.​

​●​ ​A​ ​disciplina​ ​“ATIVIDADES​ ​COMPLEMENTARES​ ​DE​ ​PÓS-GRADUAÇÃO”​ ​é​
​uma​ ​disciplina​ ​optativa​ ​ofertada​ ​em​ ​todos​​os​​semestres​​letivos​​e​​ela​​é​​avaliada​​pelo​
​envio​ ​dos​ ​comprovantes​ ​de​ ​forma​ ​on-line,​ ​em​ ​prazo​ ​solicitado,​ ​juntamente​ ​com​ ​o​
​formulário​ ​de​ ​acompanhamento,​ ​contabilizando​ ​a​ ​carga​ ​horária​ ​total​ ​da​ ​d​​isciplina​
​(32h).​​Essa​​disciplina​​não​​possui​​nenhuma​​atividade​​presencial,​​sendo​​a​​carga​​horária​
​cumprida​ ​exclusivamente​ ​pelo​ ​envio​ ​do​ ​referido​ ​formulário​ ​e​ ​comprovantes.​ ​O​
​Formulário​​de​​Acompanhamento​​das​​Atividades​​Complementares​​de​​Pós-Graduação​
​está​ ​presente​ ​no​ ​site​ ​do​ ​PPGFisio​ ​e​ ​apenas​ ​as​ ​atividades​ ​citadas​ ​no​ ​documento​ ​e​
​desenvolvidas​​no​​período​​do​​Mestrado​​serão​​contabilizadas.​​Se​​for​​do​​interesse​​do(a)​
​discente​ ​e​ ​caso​ ​não​ ​possua​ ​os​ ​documentos​ ​comprobatórios​ ​necessários,​ ​deve-se​
​aguardar​​período​​futuro​​para​​a​​matrícula.​​Dessa​​forma,​​o​​PPGFisio​​sugere​​que​​apenas​
​discentes veteranos realizem matrícula nesse componente curricular.​

​Para​ ​mais​ ​informações,​ ​consulte​ ​o​ ​Regimento​ ​Interno​ ​do​ ​PPGFisio​ ​vigente​ ​na​ ​aba​
​“​​Regulamentos e Normas​​” do site.​

​TUTORIAL PARA REALIZAÇÃO DA MATRÍCULA​

​●​ ​Caso​ ​seja​ ​o​ ​primeiro​ ​acesso,​ ​será​ ​necessário​ ​o​ ​auto-cadastro​ ​(disponível​ ​apenas​ ​no​
​período​​de​​matrículas),​​devendo-se​​clicar​​no​​local​​indicado​​na​​tela​​abaixo.​​Atenção:​
​discentes​ ​que​ ​já​ ​possuem​ ​vínculo​ ​com​ ​a​ ​UFC​ ​e​​usuário​​no​​SIGAA​​não​​necessitam​
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​criar um novo, pois haverá uma atualização do perfil de acesso realizada pela UFC.​

​●​ ​Preencha​ ​os​ ​seus​ ​dados,​ ​escolha​ ​um​ ​login​ ​e​ ​senha,​ ​e​ ​proceda​ ​com​​a​​finalização​​do​
​cadastro. Caso o sistema acuse o uso do login escolhido, por gentileza, escolha outro.​

​●​ ​Faça​​o​​seu​​acesso​​com​​login​​e​​senha​​cadastrados​​na​​página​​inicial​​e​​escolha​​o​​“Portal​
​do Discente”.​



​●​ ​Para​ ​todas​ ​as​ ​ações​ ​de​ ​matrícula,​ ​siga​ ​o​ ​caminho​ ​especificado​ ​no​ ​menu​ ​principal:​
​Ensino​ ​>​ ​Matrícula​ ​Online.​ ​Para​ ​a​ ​realização​ ​da​ ​matrícula,​ ​acesse​ ​“Realizar​
​Matrícula”.​​Para​​obter​​o​​comprovante​​de​​solicitação,​​acesse​​a​​respectiva​​função.​​Por​
​fim, será possível acompanhar as solicitações na terceira opção.​

​●​ ​Ao​ ​seguir​ ​em​ ​“Realizar​ ​Matrícula”,​ ​o​ ​sistema​ ​irá​ ​pedir​ ​para​ ​atualizar/confirmar​ ​os​
​dados pessoais. Em seguida, a seguinte tela será obtida:​



​-​ ​Em​ ​“​​Disciplinas​​”​ ​será​ ​possível​ ​se​ ​matricular​ ​em​ ​disciplinas​ ​do​ ​PPGFisio​ ​e​ ​de​

​outros PPGs.​

​-​ ​Em​ ​“​​Atividades​ ​Complementares​​”​ ​estará​ ​disponível​ ​as​ ​atividades​ ​do​ ​PPG,​ ​por​

​exemplo,​ ​Estágio​ ​em​ ​Docência.​ ​Atenção:​ ​apesar​ ​do​ ​nome,​ ​“FIS0021​ ​-​

​ATIVIDADES​​COMPLEMENTARES​​DE​​PÓS-GRADUAÇÃO”​​é​​uma​​disciplina​

​optativa​​, portanto, estará na aba de disciplinas.​

​-​ ​Em “​​Qualificaçã​​o” será possível se matricular no exame​​de Qualificação.​

​-​ ​Em​ ​“​​Defesa​​”​ ​será​ ​possível​ ​se​ ​matricular​ ​na​ ​defesa​ ​da​ ​Dissertação.​ ​Essa​ ​opção​

​estará​ ​aberta​ ​apenas​ ​após​ ​o​ ​cumprimento​ ​de​ ​todos​ ​os​ ​créditos​ ​curriculares​

​necessários.​

​●​ ​Na​ ​aba​ ​“Disciplinas”,​ ​você​ ​encontrará​ ​as​​turmas​​abertas​​para​​as​​disciplinas​​do​​PPG​
​no​ ​semestre​ ​letivo​ ​vigente.​​O​​ícone​​de​​lupa​​permite​​acessar​​mais​​informações​​sobre​
​as disciplinas. É possível ver as turmas abertas em outros PPGs no ícone indicado.​



​●​ ​Escolha as turmas desejadas e clique em “Adicionar turmas”.​

​●​ ​Em​​“Ver​​as​​turmas​​de​​outros​​programas”​​será​​possível​​realizar​​a​​busca​​de​​disciplinas​
​de​ ​outros​ ​PPGs.​ ​Importante​ ​lembrar​ ​que​ ​o​ ​PPGFisio​ ​recomenda​ ​que​ ​o​ ​aluno​ ​faça​
​contato​ ​prévio​ ​com​ ​o​ ​coordenador​​do​​componente​​curricular​​do​​outro​​PPG​​antes​​de​
​realizar​ ​a​ ​matrícula​ ​no​ ​mesmo,​ ​para​ ​saber​ ​a​ ​possibilidade​ ​de​ ​cursar​ ​o​ ​referido​
​componente​ ​curricular.​ ​Para​ ​adicionar​ ​as​ ​turmas​ ​desejadas,​ ​seguir​ ​procedimento​
​semelhante.​



​●​ ​Ao final, confirme as matrículas.​

​●​ ​Uma tela de confirmação irá surgir e será possível salvar/imprimir o comprovante.​

​●​ ​Na opção abaixo será possível acompanhar a solicitação realizada:​



​●​ ​Durante​ ​o​ ​período​ ​de​ ​matrículas,​ ​ao​ ​voltar​ ​na​ ​opção​ ​“Realizar​ ​Matrícula”,​ ​será​
​possível​​adicionar​​mais​​turmas,​​porém​​a​​homologação​​pelo​​orientador​​será​​necessária​
​novamente,​ ​caso​ ​a​ ​primeira​ ​solicitação​ ​já​ ​tenha​ ​sido​ ​homologada.​ ​Também​ ​será​
​possível​ ​a​ ​remoção​ ​de​​turmas,​​ao​​clicar​​no​​ícone​​de​​lixeira.​​Essa​​ação​​não​​precisará​
​da homologação do orientador.​



​●​ ​Fluxo:​
​-​ ​Ao​ ​escolher​ ​disciplinas​ ​do​ ​próprio​ ​PPG,​ ​a​ ​matrícula​ ​será​ ​enviada​ ​para​ ​o(a)​

​orientador(a) para ser homologada.​
​-​ ​Ao​ ​escolher​ ​disciplinas​ ​de​ ​outro​ ​PPG,​ ​a​ ​matrícula​ ​será​ ​enviada​ ​para​ ​o(a)​

​orientador(a) para ser homologada, mas ficará pendente do aceite pelo outro PPG.​

​●​ ​Status de matrícula em análise:​

​-​ ​SUBMETIDA: solicitação de matrícula aguardando análise e homologação​
​pelo(a) orientador(a).​

​-​ ​ATENDIDA​​: homologada pelo(a) orientador(a), ou seja, o(a) discente está​
​matriculado.​

​-​ ​AGUARDANDO OUTRO PROGRAMA​​: homologada pelo(a) orientador(a),​
​porém aguardando análise e aceite pelo outro PPG.​

​-​ ​NEGADA​​: solicitação de matrícula analisada e recusada pelo(a) orientador(a)​
​e/ou outro PPG. Há visualização da observação do motivo da recusa.​

​●​ ​O​ ​sistema​ ​reabrirá​ ​para​ ​ajuste​ ​de​ ​matrícula​ ​no​ ​período​ ​indicado​ ​no​ ​Calendário​
​Universitário​ ​da​​UFC​​.​​Nessa​​oportunidade,​​o(a)​​discente​​poderá​​realizar​​as​​ações​​de​
​adicionar​ ​turmas​ ​(do​ ​PPGFisio​ ​ou​ ​de​ ​outro​ ​PPG),​ ​mas​ ​a​ ​homologação​ ​do(a)​
​orientador(a)​ ​será​ ​necessária​ ​novamente.​ ​Também​ ​será​ ​possível​ ​remover​ ​os​
​componentes​​que​​não​​deseja​​mais​​cursar;​​nesse​​caso​​a​​disciplina​​será​​suprimida​​como​
​se o(a) discente nunca a tivesse cursado.​
​-​ ​Atenção:​ ​após​ ​o​ ​período​ ​de​ ​ajuste,​ ​não​ ​será​ ​mais​ ​possível​ ​remover​​disciplinas,​

​apenas​ ​a​ ​realização​ ​de​ ​trancamento​ ​no​ ​período​ ​determinado​ ​no​ ​Calendário​
​Universitário​​da​​UFC​​,​​o​​que​​constará​​no​​histórico​​escolar.​​Caso​​o(a)​​discente​​não​
​realize​ ​o​ ​trancamento​ ​e​ ​não​ ​curse​ ​a​ ​disciplina,​ ​não​ ​obtendo​ ​a​ ​frequência​
​necessária (75%), constará no histórico a​​reprovação​​no componente curricular.​

​Versão nº 02, de 09 de fevereiro de 2026.​
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